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Depunerea Formularelor de Cerere
(FC)

e« Cereri depuse on-line, doar de Partenerul
Lider

e Alti utilizatori (consultanti sau parteneri) au
permisiunea de a completa sectiunile Cererii -
daca ei pot citi sau adauga/modifica datele in
FC, doar dupa ce Partenerul Lider ofera
permisiunile necesare

« Toti utilizatorii vor avea un nume de utilizator
si parola

e Permite incarcarea documentelor in diferite
formate (PDF, Excel)
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Important de retinut

o FC trebuie sa fie completata in limba engleza

» Intotdeauna salvati informatiile Tnainte de a parasi o sectiune.
Informatiile introduse nu vor fi salvate automat!

« Asigurati-va ca ati completat toate sectiunile CF

 Atunci cand utilizati butonul ,Salvare ca fisier PDF", tineti seama
ca dureaza aproximativ 1-2 minute pentru a genera un fisier .pdf

« Inainte de a trimite versiunea finala a FC, apasati ,Verificarea
proiectului salvat® pentru a vedea mesaje de posibile erori ce
indica nepotriviri in cadrul sectiunilor FC

« Cand considerati ca FC este finalizata, nu uitati sa depuneti
proiectul apasand =) Submit Checked Project
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Interfata eMS

My Projects

Project id & Name %
B5B51 Test Callf
O s34 Frofz

Aici puteti accesa interfata,
cutia postala, fisiere generate si
contul utilizatorului

Aici puteti accesa lista cererilor
(aplicatiilor) in care este
implicat utilizatorul si cereri
marcate (cereri marcate de
utilizator pentru accesare mai
usoara si rapida)

Click pentru a incepe aplicarea
pentru proiect
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Latura stanga a Meniului de proiect

- (zeneral

]

Save As Pdf File

@ Check Saved Project

Generated Files
Project Histary
Attachments

User Management
Bookmark Project
Toggle Tree
Contacts

Help

Exit

- Management

Delete Project
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Allows to generate pdf from AF
Checks and displays error messages indicating mismatches within the AF sections

Pdf’s generated are available here

Displays different versions of the AF (relevant after modification requests)
Equivalent to the Attachments sub-section

Lead applicant can add registered users to read or to modify AF

Marks the project as bookmarked for easier and quicker access

Opens AF structure right-side of the screen

You can send messages to users assigned to a project

Lead applicant can delete saved AF
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Completarea FC

 Include 7 sectiuni si cateva sub-sectiuni

lllukgla BSB Test project 8526 | swwoe |  Application Form

LU
tonnmanos

o RS Partner ) ProjectDescription ) Workolan ) Project Budget ) Project Buget Qvenview ) Attachmens
) K
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Logica de interventie

Logica interventiei
Program Proiect eMS
Prioritatea Obiectiv general (Impact) Accentul
Obiectivului specific (orientarea)
Indicatori de rezultat-! Obiective specifice 1-3 protectulu
Rezultatele principale ale
Proiectului
Indicatori de Produs 1-n Plan de
realizare (indicatori _| Activitati 1-n lucru
de produs —
produs) (cu x livrabile)
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Completarea FC (1)
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A. Rezumatul proiectului

B. Partnerul - rolul, experienta

C. Descrierea proiectului

Relevanta proiectului - Provocari teritoriale
- Abordarea proiectului
- Motiv de cooperare

Orientarea proiectului - Obiectivul general al proiectului
- Obiective specifice
- Rezultate principale
- Durabilitatea si transmisibilitatea principalelor produse si
rezultate

Contextul proiectului - Descrierea contextului proiectului
- Legatura cu Strategii/lnitiative Macro-Regionale UE
- Sinergii cu alte proiecte si initiative
- Cunostinte

Principii orizontale - Durabilitatea de mediu
- Democratia si drepturile omului
- Egalitatea de gen

Riscurile proiectului - Descrierea riscurilor si ipotezelor

-
kA AETIrT Ao AroPRIIAro. aASrTerrIriloE




Completarea FC (II)
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D. Planul de lucru
Grupul de descriere a activitdtilor - Managementul

- Punerea in aplicare

EUROPEAN UNION

- Investitii la scara micad
- Comunicare

Grupuri tinta

Definirea perioadelor (raportare)

E. Bugetul proiectului

Bugetul partenerului

Bugetului partenerului pe perioada

Activitati in afara

Defalcari bugetare ale proiectului

F. Prezentarea generala a bugetului proiectului
G. Anexe
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Rezumatul si partenerii proiectului

Scurta prezentare O scurta descriere sumara a proiectului
generala

Experienta Competente specifice si experiente relevante

partenerului pentru proiect ale fiecarei organizatii participante
la proiect

Alte proiecte Experienta organizatiei in participarea la si/sau

internatinale gestionarea proiectelor cofinantate de UE sau
altor proiecte internationale
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Descrierea proiectului (1)
Relevanta

Provocari teritoriale

Care sunt provocarile
teritoriale comune ce vor fi
abordate de proiect?

Relevanta proiectului pentru
provocarile teritoriale si/sau
matrimoniul comun al

regiunilor/zonelor participante la
program

Abordarea proiectului

Care este abordarea din partea
proiectului a acestor sfidari
comune si ce metode vor fi
utilizate?

Abordarea din partea proiectului a
sfidarilor comune si/sau metodele ce
vor fi folosite/aplicate

Motivul cooperarii

De ce e nevoie de cooperarea
transfrontaliera pentru a
realiza obiectivele si
rezultatele proiectului?

Valoare adaugata/ beneficii obtinute
de partenerii de proiect, grupuri tinta
Si regiunea proiectului/programului
prin cooperare transfrontaliera
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Descrierea proiectului (Il)

Obiectivul general al
proiectului

Obiectivul pe termen lung pe care proiect incearca sa-l sprijine;
referinte la aspecte strategice ale proiectului.

Ea trebuie sa fie in conformitate cu o prioritate a programului si
rezultatul programului

Obiectiv specific al
proiectului

Obiectiv imediat, ce realmente poate fi realizat in cadrul perioadei
de implementare a proiectului (efecte directe)

Adaugati pana la maximum 3 obiective specifice de proiect

Rezultatul proiectului

Schimbarea obtinuta comparativ cu situatia initiala;

Derivate din produsele rezultate din proiect;

Acestea trebuie sa fie coerente cu obiectivele proiectului si sa
contribuie la rezultatele programului.

Descrierea Masuri concrete ce urmeaza sa fie luate in timpul si dupa
durabilitatii implementarea proiectului pentru a asigura sustenabilitatea
principalelor realizari (produse) si rezultate ale proiectului.
Descrierea In ce masurad va fi posibil sa se transfere principalele realizari si
transmisibilitatii rezultate catre alte organizatii / regiuni / tari din afara

parteneriatului actual.




Descrierea proiectului (lll) = ==
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Contextul proiectului

Descrierea contextului Nevoia de proiect, cum ea a fost identificata.
proiectului

Strategii/ Initiative macroregionale UE

Parteneriatul Estic, Strategia UE Legatura cu una (sau mai multe) dintre cele patru
pentru Regiunea Dunarii strategii si politici ale UE.

(SUERD), Strategia de Crestere

albastra, Europa 2020

Sinergii

Descrierea sinergiilor cu alte Complementaritati cu alte proiecte / programe

proiecte si initiative si/sau initiative europene si alte strategii
nationale/regionale in domeniu.

Cunostinte

Descrierea cunostintelor Modul in care proiectul se bazeaza pe cunostintele

disponibile, experientele sau lectii relevante invatate
din proiectele anterioare si modul 1in care
cunostintele dobandite vor fi folosite;
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Descrierea proiectului (1V)
Problemele transversale

Durabilitatea de mediu

Cum consideratiile de mediu vor fi integrate 1in
gestionarea si implementarea proiectului.

Democratia si drepturile
omului

Cum consideratiile legate de democratie, buna
guvernare si drepturile omului vor fi integrate in
gestionarea si implementarea proiectului.

Egalitatea de gen

Cum egalitatea de gen va fi abordata in gestionarea si
implementarea proiectului dvs.

Descrierea riscurilor si
ipotezelor

|Ipotezele (presupunerile) si riscuri de proiect identificate
si care ar putea avea un impact asupra realizarii
rezultatelor proiectului, produselor si obiectivului general
al acestuia.

Masurile planificate pentru examinarea acestor ipoteze si
riscuri pe parcursul implementarii proiectului..

Atenuarea riscurilor

Masuri de atenuare a riscurilor de proiect
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Plan de lucru
Plandelucry

Grupuri de activitati (GA) Obligatoriu Continut

Gestionare Da Activitati de gestionare a proiectului, raportare,
monitorizare si coordonare
Un GA de gestionare pe proiect

Implementare Da Activitati legate de continut legate de realizarea rezultatelor
Si obiectivelor proiectului
Titlul GA urmeaza sa fie definit de parteneriat si care sa
reflecte rezultatul intentionat al GA.

investitii la scara mica Nu Investitii la scara mica ce sunt esentiale pentru punerea in
aplicare a proiectului
Un GA de investitiela scara mica pe proiect

Comunicatie Da Activitatile de comunicare si vizibilitate legate de obiectivele

specifice ale proiectului
Acolo unde este cazul, activitatile de capitalizare ar trebui
sd fie descrise in cadrul acestui Grup de activitate
Un GA de comunicare pe proiect

Fiecare activitate - Data initierii - Data incheierii - eMS automat genereaza
Carta Gantt (categorii de activitati) a Proiectului
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Completarea FC

— Livrabil 1.1
Livrabil 1.2

Activitatea
proiectului

1
M
Activitatea e Livrabil 2.1 Pro.dusele.
proiectului Livrabil 2.2 > proiectului
2
" J

Livrabil x.1
Livrabil x.2

Activitatea
proiectului
X
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O Costuri directe

1. Personal
. Deplasari si cazare
Expertiza si servicii externe
4. Echipament

5. Infrastructura si lucrari (investitii
la scara mica)

w N

O Costuri indirecte
6. Costuri de birou si administrare
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Costuri de
personal

Costuri de personal (cu norma partiala sau deplina) - limitate la:

a) platile salariale aferente activitatilor pe care entitatea nu le-ar
desfasura in cazul in care activitatile respective nu ar fi fost
intreprinse - doar pe baza unui contract de munca/ de
angajare, o decizie de numire in functie sau prin lege;

b) orice alte costuri direct legate de platile salariale suportate si
platite de angajator, cum ar fi taxele de angajare si platile de
asigurari sociale.

nu trebuie sa depaseasca pe cele practicate in mod normal de
catre beneficiarul sau beneficiari lider, dupa caz

Salariile functionarilor public implicati in proiect - eligibile, daca:

i) Functoinarii publici sunt direct angajati de catre Beneficiarul
lifer si/sau beneficiari si

ii) sunt platite in conformitate cu legislatia nationala relevanta a‘
respectivului Beneficiar/beneficiari lider cu privire la

angajarea functionarilor publici.




Bugetul proiectului (ll)

COOPERATION

Deplasari si a) Costuri de calatorie - transportul international si national,

cazare taxe aeroportuare, de feribot, taxe de parcare, taxe de
viza, taxe de drum/pod, taxe de viza, combustibil, costurile
de asigurare de calatorie, etc.

b) Costuri de cazare si diurne (costuri de subzistenta).
Acestea sunt eligibile in conformiatte cu legislatia
nationala a fiecarui beneficiar.

EUROPEAN UNION

Cheltuielile la aceasta linie bugetara sunt eligibile pentru
reprezentantii principali ai beneficiarului / beneficiarilor lideri
care executa sarcini direct legate de proiect.

Expertiza si - Servicii si expertiza furnizate de catre o entitate de drept
servicii externe public sau privat, alta decat beneficiarul proiectului
Ex.: Studii, lucrari de cercetare, sondaje, servicii legate de
organizarea evenimentelor, servicii de comunicare si informare

Echipament - Echipament siconsumabile special pentru scopul
proiectului, procurate sau inchiriate
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Infrastructura si
lucrari

Bugetul proiectului (lll)
Costurile bugetare

CROSS BORDER
COOPERATION

- Costuri pentru executarea investitiilor la scara mica

referitoare la proiect
De exemplu, constructia / reabilitarea centrelor de informare,
insemnelor de semnalizare cu lumina / semnelor de trafic catre
atractii turistice, monitorizare transfrontaliera, sisteme de evaluare si
informare / instrumente pentru prevenirea si controlul poluarii
transfrontaliere, costuriilegate de tehnologiile inovatoare de
dezvoltare sectoriala (produse ecologice / bio, acvacultura durabila)

Costurile pentru investitii la scara mica in afara zonei
de program BMN (BSB) nu sunt eligibile.

Birou si
administrare

- Maximum 7% din consturile directe totale, fara costurile

suportate pentru asigurarea infrastructurii
De exemplu. . chiria de birou, utilitati (ex., electricitate, incalzire, apa);
materiale de birou si alte consumabile; arhive; comunicare (ex.,
telefon, fax, internet, servicii postale, carti de vizita); cheltuieli pentru
transferuri bancare sau pentru deschiderea si administrarea contului de
proiect;

- Metoda de calcul - inclusa in Ghid - Anexa 3
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Anexe

Documente justificative ce trebuie prezentate cu

>
>

Cererea (incarcat in eMS ca documente scanate):

Cele mai recente conturi anuale

Statute / Articolele de asociere / Act de
fondare sau alte documente aplicabile pentru
dovada eligibilitati  Partenerului lider si
eligibilitatea fiecarui partener de proiect

Acte de inregistrare
Document TVA (daca este cazul)
Alte documente specificate in Ghid
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Verificarea FC

Cateva verificari inainte de a trimite FC;

« Daca data de incepere si de incheiere a unei activitati sunt
fncadrate in durata proiectului

« Daca data de livrare a unui indicator de realizare / livrabile este
incadrata Tn durata proiectului

« Daca bugetul total al fiecarui partener este mai mare decat zero

« Daca marimea grantului ENI pe proiect corespunde limitelor
stabilite in Ghid

« Daca contributia partenerului este de minimum 8% si este egala
pentru toti partenerii de proiect

« Daca bugetul proiectului pentru fiecare perioada se potriveste
cu bugetul total eligibil in tabele bugetare de ansamblu
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Etapele de depunere a FC

ﬂ,l Check Saved Project

|

(™) Submit Checked Project

!

Confirmation

Are You Sure
(v} Yes %) No
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eMS link:
http://ems-bs.mdrap.ro

Asistenta in completarea FC / utilizarea eMS:
www.blacksea-cbc.net
office@bsb.adrse.ro
+40 341 452 836
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